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Anfrage einer Behörde / Einrichtung / Institution für eine Sprachmittlung

Bitte senden Sie die ausgefüllte Anfragetabelle mindestens 5 - 7 Werktage vor dem geplanten Termin per E-Mail an: sprachmittlungspool@minden-luebbecke.de 
Bitte beachten Sie auch die Hinweise am Ende der Anfragetabelle!



	Anliegen / Thema der Sprachmittlung
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Behörde / Einrichtung
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Einsatzort, Adresse
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Ansprechperson (Name, Telefonnummer, Raum, etc.)
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Datum / Uhrzeit / Dauer des Einsatzes 
+ Treffpunkt
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Benötigte Sprache(n), Dialekt(e)
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Hat das Gespräch Rechtsfolgen?
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Mögliche Einsatzarten?
	☐ vor Ort             ☐per Telefon          ☐beides möglich

	Gewünschte*r Sprachmittler*in
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Bemerkungen
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.





Hinweise:
· Bei kurzfristigen Anfragen wird versucht eine Vermittlung zu ermöglichen, kann aber nicht garantiert werden.
· Bitte achten Sie darauf ausreichend Zeit einzuplanen, denn Gespräche mit Sprachmittler*innen benötigen mehr Zeit.
· Planen Sie ca. 10 Minuten für je ein kurzes Vor- und Nachgespräch mit den Sprachmittler*innen ein, um Absprachen zu treffen und die Bestätigung zu schreiben 
· Achten Sie bitte darauf kurze, einfache Sätze zu bilden und machen Sie nach zwei bis drei Sätzen eine Pause, damit die Übersetzung erfolgen kann.
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